GABINETE DO PREFEITO
CNPJ: 01.614.112/0001-03

LEI N° 270 DE 20 DE NOVEMBRO DE 2018.
REGULAMENTA A CONCESSAO E O
PAGAMENTO DE DIARIAS E PASSAGENS
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Prefeitura Municipal de Belterra, faz saber que a Camara Municipal aprovou e
ela, homologa a seguinte Lei:

Secéo |
Das Disposicdes Gerais

Art. 1° O servidor e colaborador a servico da Prefeitura Municipal de
Belterra, bem como o Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios, no efetivo exercicio das
fungbes do mandato ou cargo, que se deslocar, em carater eventual e transitério,
para localidade diversa do municipio de Belterra, dentro do territério nacional ou
no exterior, fara jus a percepgéo de diarias destinadas a indenizar as parcelas de
despesas extraordinarias com hospedagem, alimentagao e locomogao no destino,
sem prejuizo do fornecimento de passagens ou indenizacdo de transporte,
segundo critérios estabelecidos nesta Lei.

§ 1°Fara jus a prorrogacéo das diarias, quando, no periodo da viagem, 0O
Prefeito, Vice —Prefeito ou o servidor adoecer € nao puder retornar ao Municipio
de Belterra.

§ 2° Para os fins desta Lei, consideram-se:

| — proponente: aquele que realizara a viagem, seja ele Prefeito, Vice —
Prefeito, Secretarios, Servidor, colaborador;

Il — colaborador: a pessoa fisica sem vinculo funcional com a Prefeitura
Municipal de Belterra, mas vinculada a Administracdo Publica, que preste servico

remunerado e o palestrante ndo remunerado;
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Art. 2° Compete ao Prefeito e aos secretarios ordenadores de despesas ou
a autoridade por eles delegadas a concessao de diarias e passagens.

Art. 3° Nao seréo autorizados o pagamento de diarias e de despesas com o
deslocamento, a emissdo de passagens e o ressarcimento de desembolso com
transporte de, servidores ou colaborador, por comparecimento a evento alheio,
salvo quando a titulo de representacéo institucional delegada pelo Prefeito, a vista
de convite dirigido a Prefeitura Municipal de Belterra.

Paragrafo Unico: Também n&o serdo autorizados o pagamento de didrias e
de despesas com o deslocamento, a emissdo de passagens e o ressarcimento de
desembolso com transporte de Prefeito, Vice- Prefeito, Secretarios em veiculo
proprio, por comparecimento a evento alheio ao efetivo exercicio do mandato,
salvo quando a titulo de representacao institucional delegada pelo Prefeito, a vista
de convite dirigido a Prefeitura Municipal de Belterra.

Secgao ll
Do Requerimento de Viagem

Art. 4° O requerimento de viagem, que poderd incluir diarias e/ou
passagens, devera ser feito com antecedéncia minima de 7 (sete) dias Uteis da
data do deslocamento aéreo internacional, de 5 (cinco) dias Uteis da data do
deslocamento aéreo nacional e de 4 (quatro) dias Uteis da data do deslocamento
terrestre ou aquaviario, salvo situagdes emergenciais ou excepcionais, expressa e
devidamente justificadas no interesse do servico.

Art. 5° O requerimento de que trata o presente artigo devera ser instruido
com as seguintes informacgdes:

I = nome, matricula ou CPF, cargo, fungio ou emprego do proponente;

Il - a descrigéo detalhada do servigo a ser executado:

Ill - a indicagdo dos locais onde o servigo sera executado;

IV - o periodo do deslocamento;

Palacio das Seringueiras, Vila Americana, n° 45, CEP.:68143-000, Belterra/PA

be]terrapa@hotmail.com/ gabinete(@belterra.pa.gov.br / contato : (93) 99193-7555




GABINETE DO PREFEITO
CNPJ: 01.614.112/0001-03

V - a indicagao sobre o fornecimento de alimentacao, transporte urbano ou
hospedagem no local, ou locais, da execucdo dos trabalhos;

VI — a quantidade de diarias a ser paga, com a indicagdo do respectivo
valor unitario e da soma total:

VIl - os dados bancarios necessarios para o credito aas giarias:

VIl - declaragéo do proponente de que a hipétese nao esta compreendida
nas excecoes previstas no art. 7° desta Lei;

IX — copia dos documentos diretamente relacionados ao objeto do pedido;

X - as informagdes e justificativa de que trata o art. 10, §§ 1° e 3°, desta
Lei.

§ 1° O requerimento para a concessdo de diarias devera ser
expressamente justificado, no interesse do servigo ou do efetivo exercicio do
mandato, quando o afastamento se iniciar as sextas-feiras ou incluir sabados,
domingos e feriados.

§ 2° Constatada a auséncia ou insuficiéncia de qualquer das informacgdes
previstas neste artigo, o Controle Interno, antes de submeter o requerimento a
autoridade competente, providenciara o seu retorno ao proponente para

regularizacao.
Secao lll

Das Diarias

Art. 6° A concessdao de diarias pressupde, obrigatoriamente, o
preenchimento dos seguintes requisitos:

| — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico
ou o efetivo exercicio do mandato;

Il — correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuigdes do cargo,
das atividades desempenhadas no exercicio da fungdo comissionada, do cargo
em comissao ou do efetivo exercicio do mandato;
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Il = auséncia de pendéncias em relacéo a viagem anterior, sobretudo
relacionadas a nao comprovacao do deslocamento e da atividade desempenhada
€ a nao restituicao de valores percebidos indevidamente.

Art. 7° O proponente nao fara jus a diaria:

I - na hipétese de descumprimento do quanto previsto no art. 6° aesta Ler:

Il - quando o proponente, ocupante de mandato, cargo ou fun¢do, nao
estiver no seu exercicio;

Il - quando o deslocamento for realizado dentro dos Municipios da regigo
metropolitana, salvo quando houver pernoite ou for para participacdo em cursos
Ou seminarios com jornada superior a 06 (seis) horas;

IV- quando o deslocamento for por periodo inferior a seis (6) horas.

V - na hipétese de retardamento da viagem motivado pela emprese
transportadora, responsavel, segundo a legislagéo pertinente, pelo fornecimento
de hospedagem, alimentaco e transporte;

VI- quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja
domiciliado;

Art. 8° O valor da diaria sera calculado por dia de afastamento e serdo
destinados ao custeio das despesas com alimentacéo, hospedagem e locomocao
urbana do proponente, quando em deslocamento para local diverso do seu
domicilio, observados os seguintes critérios:

| — sera considerado o periodo compreendido entre a data da partida e a de
retorno ou a da efetiva prestacao do servigco; e

Il — correspondera a metade do valor da diaria nos seguintes casos:

a) quando o periodo de deslocamento for superior a oito (6) horas e niao
houver pernoite no local;

b) na data de retorno:

¢) quando a hospedagem for custeada por outro érgédo ou entidade.
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§ 1° Nos casos de fornecimento de alimentacso, transporte urbano e/ou
hospedagem, serj descontada da didria a parcela correspondente ao servigo
disponibilizado.

§ 2° Na hipétese de ser autorizada a prorrogacao do Prazo de afastamento,
serao concedidas diarias correspondentes ao perfoqo adicional.

Art. 9°. Quando os Servicos a serem prestados ou o efetivo exercicio da
atividade exigirem a saida do territério nacional, os proponentes terdo direito a
percepcao de diarias internacionais nos valores constantes do Anexo I, sem
prejuizo do fornecimento de passagens ou indenizacao de transporte.

§ 1° As diarias internacionais serao concedidas a partir da data do
afastamento do territorio nacional até o dia do retorno ao solo brasileiro.

§ 2° Quando o afastamento para o exterior exigir pernoite em territrio
nacional, porém fora dos Municipios da Regido Metropolitana, sera concedida
diaria nacional.

§ 3° A diaria nacional sera concedida quando se configurar necessidade de
retornar a Cidade de Belterra no dia seguinte ao da chegada ao territério nacional.

§ 4° O proponente podera optar pelo recebimento das diarias internacionais
em moeda brasileira, desde que haja casa de cambio oficial nos Municipios
circunvizinhos, sendo o valor convertido pela taxa de cambio oficial do dia da
emissdo da ordem bancéria, ou, no caso de opcao pelo recebimento das diarias
em moeda estrangeira, cabera a Prefeitura municipal proceder a aquisicao junto a
estabelecimento credenciado e autorizado a vender moeda estrangeira a 6rgaos
da Administracéo Publica.

§ 5° Aplicam-se 3 diaria internacional, no que couber, os mesmos critérios
fixados para as diarias pagas no territério nacional.

Art. 10. O valor das diarias de Que trata a presente Lei estdo definidas no
Anexo |, sendo o valor méximo correspondente a diaria paga ao Prefeito, excluido
qualquer outro acréscimo.
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§ 1° Quando o servidor se deslocar acompanhando o Prefeito, para prestar-
lhe assessoramento técnico direto, fara jus a diaria correspondente a 80% (oitenta
por cento) daquela concedida 3 autoridade assessorada, hipétese em que esta
devera detalhar as atividades a serem desenvolvidas e Justificar sua necessidade.

§ 2° O assessoramento técnico a que se refere 0 § 1° do presente artigo,
compreende servico especializado que exija acompanhamento em tempo integral
e hospedagem no mesmo local, prestado por servidor que detenha conhecimento
especifico sobre a matéria atinente a &rea de atuac@o, de forma a subsidiar e dar
suporte a atuagéo da autoridade assessorada.

§ 3° Os servidores em deslocamento que Compuserem a mesma equipe de
trabalho, quando no desempenho de funcdes equivalentes, perceberzo valores de
diarias idénticos, correspondentes ao maior valor pago entre os servidores
componentes do respectivo grupo.

Art. 11. Ressalvados 0s casos expressamente previstos nesta Lei, aquele
que se deslocar para prestar Servicos nao remunerados a Prefeitura Municipal fara
jus a diarias e passagens, na qualidade de colaborador.

§ 1° A diaria do colaborador contratado nos termos do art. 37, XXI da
Constituicdo Federal, guardara compatibilidade com a dos demais servidores,
devendo corresponder a um dos valores constantes do Anexo | desta Lei.

§ 2° O pagamento de diarias a colaboradores, inclusive palestrantes,
somente sera autorizado em carater excepcional e mediante justificativa expressa,
presente o interesse pliblico.

§ 3° Aplica-se o disposto no art. 10, §§ 1° e 3, desta Lei, aos colaboradores.

Art.12. Aplica-se o disposto nesta Lei ao proponente que acompanhar
Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios ou Servidor com limitacéo de deslocamento em

viagem a servico.
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§ 1° A concessio de diarias para o acompanhante sera autorizada a partir
do resultado de pericia médica oficial que ateste a necessidade de acompanhante
no deslocamento do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretario e Servidor.

§ 2° A pericia de que trata o paragrafo anterior tera validade maxima de 06
(seis) meses, podendo ser revista a qualquer tempo, de oficio ou mediante
requerimento.

§ 3° O valor da diaria do acompanhante sera igual ao valor da diaria de
Servidor em questo.

§ 4° O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretério e o Servidor com deficiéncia
podera indicar o seu acompanhante, fornecendo as informagdes necessarias para
os tramites administrativos no caso de pessoa indicada sem vinculo com a
Administracdo Publica.

Art. 13. As diarias serdo pagas antecipadamente ao deslocamento do
proponente, mediante crédito em sua conta corrente e em parcela Unica, exceto
nas seguintes situagdes, a critério do Gabinete:

| — em casos emergenciais devidamente justificados, quando poderado ser
pagas no decorrer do afastamento;

Il — quando o afastamento for superior a 15 (quinze) dias, caso em que
poderéo ser pagas de forma parcelada.

Art. 14. O pagamento das diarias devera ser publicado no Portal da
Transparéncia do Municipio e Diario Oficial dos Municipios do Estado do Para -
FAMEP, contendo:

I - indicag&o do nome do proponente, seu cargo, funcéo ou acompanhante;

Il - destino;

Il - tipo de transporte utilizado;

IV — periodo de afastamento:

V - atividade a ser desenvolvida;

VI - valor despendido;
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Paragrafo Unico: As informagdes contabeis referente as despesas das

diarias serdo publicadas no Portal da Transparéncia da Prefeitura Municipal.

Sec¢édo IV
Das Passagens

Art. 15. Recebera passagens, sem prejuizo das diarias, o proponente que, a
Servico ou no efetivo exercicio da atividade do executivo, se deslocar do sey
domicilio, em carater eventual ou transitério, nas seguintes modalidades:

| — aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no
trecho pretendido;

Il - rodoviarias ou hidroviarias, quando:

a) nao houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho
pretendido;

b) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular na data desejada:
ou

C) 0 proponente manifestar preferéncia por um desses meios de locomogao
em detrimento do transporte aéreo.

§ 1° O Prefeito ou o Secretario podera autorizar o uso de veiculo oficial para
deslocamento a servico para localidade fora do Municipio, sem prejuizo das
diarias, quando nao houvera concessio de passagens.

§ 2° O vbo devera recair prioritariamente em percursos de menor duracgao,
evitando-se, quando possivel, escalas e conexdes.

§ 3° As solicitagcdes de alteracdes de percurso, data ou horario no
deslocamento aéreo deverdo ser devidamente justificadas, por escrito, pelo
proponente, no estrito interesse do servico, observada a antecedéncia necessaria
para a tramitac&o e o processamento do pedido, de acordo com a disponibilidade
€ a politica de remarcagao das companhias aéreas.
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§ 4° A alteraczo de que trata o paragrafo anterior dependera de autorizacdo
prévia do Prefeito ou Secretario.

§ 5°0 proponente arcarad com o custo decorrente de remarcagdes e
cancelamentos de bilhetes, caso o fato gerador nao decorra do interesse do
servico ou do efetivo exercicio do cargo.

Art. 16. A aquisicdo de passagens rodoviarias ou hidroviarias, para os
deslocamentos a Servico, podera ser feita com O pagamento por suprimento de
fundos ou por ressarcimento ao proponente, mediante apresentacao dos bilhetes,
observada a legislagao vigente.

Segdo V
Do Ressarcimento de Despesas

Art. 17. Quando o Proponente optar pelo deslocamento em veiculo préprio,
tera direito a indenizagéo por quilémetro rodado, no valor constante do Anexo |,
correspondente  as despesas realizadas no deslocamento, mediante o
preenchimento do formulario de solicitacdo de reembolso, em modelo a ser
definido pelo Controle Interno, apés verificada a compatibilidade com o trecho
percorrido, ida e volta, na rota rodoviaria de menor percurso.

Paragrafo Gnico. A Opgao de uso de veiculo préprio para servicos externos
€ de total responsabilidade do proponente, inclusive quanto a possiveis despesas
com acidentes ou avarias no percurso.

Sec¢ao VI
Da Prestagao de Contas e das Devolucgdes

Art. 18. O efetivo deslocamento do Prefeito, vice-prefeito, Secretario,
servidor, colaborador que importe concessdo e pagamento de diarias e/ou
passagens, bem como a efetiva realizagdo da atividade que justificou a viagem,
dever&o ser comprovados no prazo maximo de 10 (dez) dias, sob pena de
devolugdo dos valores recebidos, mediante o encaminhamento, pelo proponente,
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ao Controle Interno, em modelo préprio, devidamente preenchido, juntamente com
0s seguintes documentos:

| - cartdo de embarque, comprovante de check-in, canhotos de passagens,
bilhete rodoviario oy Hidroviario;

Il — autorizagdo de saida de veiculo oficial.

lll- frequéncia ou ata da reuniao oficial do érgao;

IV- Declaracdo de Comparecimento no 6rgao;

V- Certificado do curso, Congresso e outros.

Art. 19. O proponente devolverd as diarias nao utilizadas ou aquelas
creditadas fora das hipéteses autorizadas por esta Lei, recebidas em excesso ou
indevidamente, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, contados do seu retorno.

§ 1° Quando a viagem for cancelada ou ocorrer adiamento superior a 15
(quinze) dias ou por tempo indefinido, o proponente devolvera as diarias em sua
totalidade e os bilhetes de passagem, se for o caso, no prazo maximo de 5 (cinco)
dias Uteis, a contar da data prevista para a viagem.

§ 2° Nao havendo restituicdo no prazo previsto no caput e no paragrafo
anterior do presente artigo, o proponente ficara sujeito ao desconto do valor
respectivo em folha de pagamento.

§ 3° Quando se tratar de diarias internacionais, as restituicdes serdo feitas
No mesmo valor e na mesma moeda em que foram percebidas.

§ 4° A restituicdo de diaria internacional sera realizada mediante conversao
pela taxa do cambio oficial do dia em que se efetuar o depésito, na mesma forma
em que for feita a restituicdo de diaria nacional.

Art. 20 A devolugcdo de importancia correspondente 2 diaria, nos casos
previstos nesta Lei, e dentro do mesmo exercicio financeiro, ocasionara, apés o
recolhimento & conta bancaria de origem, a reversao do respectivo crédito a
dotacdo orcamentaria prépria.
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Paragrafo Gnico. A importancia devolvida integrara os recursos do Tesouro

Municipal, sendo considerada “Receita do Municipio”, quando efetivada apos o
encerramento do exercicio no qual ocorreu o deslocamento.

Secao ViI
Das Disposi¢oes Finais

Art. 21. Nao serdo devidas, em nenhuma hipétese, as indenizagcdes
previstas nesta Lei aos estagiarios e menores aprendizes no ambito da Prefeitura
Municipal.

Art. 22. Enquanto nao cumpridas as obrigacoes previstas nesta Lei,
notadamente as constantes dos artigos 18 e 19, o proponente ndo percebera
diarias, passagens ou ressarcimentos.

Art. 23. Responderio solidariamente pelos atos praticados em desacordo
com o disposto nesta Lei o Prefeito, Vice — prefeito, Secretario e servidor que
houver recebido as diarias, passagens e/ou ressarcimentos e o0 ordenador de
despesas.

Art. 24. Os casos omissos e as duvidas porventura existentes serdo
dirimidos pelo executivo, apés parecer do Controle Interno e da Procuradoria
Juridica da Prefeitura.

Art. 25. O Controle Interno expedira os formularios padrdes visando
uniformizar os procedimentos.

Art. 26. Esta Lei entra na data de sua publicacso, revogando-se as
disposicdes em contrario e em especial a Lei 171/2008.
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Gabinete do Prefeito Municipal de Belterra, em 20 de Novembro de 2018.
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ANEXO |

VALORES DE DIARIAS PARA O TERRITORIO NACIONAL

fflassiﬁcar;éo do | Deslocamentos Deslocamento Deslocamentos
Cargo/Fung:éo/Emprego para Belém e | para as cidades para 0s
demais Estados | do Estado do | municipios  da
da Federacao Para, exceto Regido
Belém e | Metropolitana:
municipios da | Santarém / Mojui
Regido dos Campos
Metropolitana
de Santarém
Prefeito, Vice Prefeito R$ 600,00 R$ 500,00 R$ 200,00
Secretarios Municipais R$ 400,00 R$ 300,00 R$ 150,00
Servidores Municipais e | R$ 350,00 R$ 250,00 R$ 100,00
Colaborador
VALOR DA INDENIZAGAO DE DIARIAS PARA O EXTERIOR
CARGO VALOR
Prefeito, Vice Prefeito U$$ 461,00 |
Secretarios Municipais U$$ 375,00
Servidores Municipais U$$ 289,00

VALOR DA INDENIZAGAO ADICIONAL POR TRECHO

CARGO

VALOR

Prefeito,Vice-prefeito,

A PARTIR DE 100 KM

R$ 1,22 por km rodado

Secretarios,Servidores
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